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• Sisteme girildiğinde bizleri giriş sayfası karşılar.
• Eğer sisteme daha önce kayıt olmadıysanız, «Yeni Başvuru» butonuna basarak «Kayıt» sayfasına ulaşılır.



• Yeni Başvuru sayfasına girildiğinde, tüm alanların doldurulması gerekmektedir.
• Sayfa üzerinde, ilk olarak GLN bilgisi girilmelidir. Sistem, girilen GLN üzerinden ilgili paydaşın kayıtlı 

detaylarını ekrana getirir.
• Eksik veya hatalı görünen bilgiler, kullanıcı tarafından düzeltilir.
• Kullanıcı Sözleşmesi ve Aydınlatma Metni okunduğuna dair alanlara onay verilir.
• Sağ alt köşede yer alan bölümde yazan Kod bilgisi de yazıldıktan sonra «Gönder» butonuna basılır.
• Başvurunuz bizlere ulaşıp eksiksiz olduğu onaylandıktan sonra, tarafınıza bir onay emaili gönderilir.



• Kayıt işlemleri tamamlandıktan sonra, kullanıcı Email ve Şifre alanlarına kayıt bilgilerini girer ve «Giriş 
Yap» butonu vasıtasıyla sisteme giriş yapar.

• İlk girişinizden sonra, şifrenizi hatırlayabileceğiniz bir başka şifre ile değiştirmeniz oldukça önemlidir.
• Eğer daha ileride şifrenizi unuttuysanız, «Şifremi Unuttum» Linkini kullanarak «Resim 2» de yer alan 

ekran üzerinden email adresinizi belirtip, sistemin size yeni bir şifre atamasını sağlayabilirsiniz.

Resim 1 Resim 2



• Sisteme başarılı girişiniz sonrası, sistem sizi aylık satışlarınızı listeleyen bir sayfaya yönlendirecektir.
• Henüz hiçbir satış yapılmadığından, bu sayfa ilk etapta boş gelecektir.
• Sağ üst kısımda yer alan «Yeni» tuşunu kullanarak sisteme yeni bir satış girişi yapabilirsiniz. (Bir sonraki 

sayfada detaylar anlatılmaktadır)



• Öncelikle yükleme yapılacak ürüne ait karebarkodu «Karekod» alanına okutunuz.
• Bir sonraki sayfada anlatacağımız yöntemi kullanarak, ITS Portal Ürün Hareketi ve ITS Portal Reçete 

görsellerini bilgisayarınıza kayıt ediniz.
• Kayıt ettiğiniz görselleri, yukarıda kırmızı yuvarlak içine aldığımız butonları kullanarak sisteme yükleyiniz. 

(Resim 2)
• Resimlerin kalitesini korumak amacıyla, lütfen cep telefonu ile çekilmiş fotoğraf v.b. yöntemleri 

kullanmayınız. Sadece dijital olarak kopyalanmış görselleri kullanınız.
• Her iki görseli sisteme yükledikten sonra, «Kaydet» butonuna basınız.

Resim 1 Resim 2



• Sisteme aktarılacak ekran görüntülerini aşağıdaki yöntemlerle elde edebilirsiniz:
• https://paydas.its.gov.tr/hesap_yonetimi/giris linkine girip kullanıcı adı ve şifre ile giriş yapın.
• Solda yer alan «Ürün Sorgulama» ve «Reçete Sorgulama» linklerini kullanarak sisteme beyan edeceğiniz 

barkodları sorgulayın
• Bilgisayarınızın «Print Screen» tuşunu kullanarak, her bir sorgu sonucunu gösteren ekran görüntünüzü 

kopyalayın ve «Paint» programını açıp Ctrl+V tuş kombinasyonu ile ekrana yapıştırın. Daha sonra bu 
görüntüyü bilgisayarınıza kayıt edin. 

• Kayıt ettiğiniz 2 görüntüyü, bir önceki adımda anlatılan alanlara yükleyebilirsiniz.

https://paydas.its.gov.tr/hesap_yonetimi/giris


• Satışlarınız sisteme girildikçe, resimde göründüğü şekilde listelenmeye başlayacaktır.
• Ekranın üst kısmında yer alan filtreleri kullanarak, son 3 aylık satışlarınızı, «Bekleyen», «Sonuçlanan» veya 

«Reddedilen» statüleri bazında görebilirsiniz.



• Sisteme girmiş olduğunuz kayıtlar, operasyon ekibimiz tarafından kontrol edilecektir.
• Kontrol sonucu hata görülen kayıtlarla ilgili notlar, «Açıklama» alanına işlenerek tarafınıza iletilecek ve 

düzeltme yapmanız beklenecektir.
• Yapacağınız düzeltme sonrası, kayıtlarınız tekrar kontrole tabi tutulacaktır.
• İlgili ayın son gününe kadar düzeltilmeyen kayıtlar «Reddedilmiş» statüsüne düşecektir.
• Ay sonuna kadar giriş yapılmış tüm kayıtların kontrolleri, bir sonraki ayın ilk haftasına kadar 

tamamlanacak ve hakkedişleriniz hesaplanacaktır.
• Bir sonraki sayfada anlatacağımız «Raporlar» menüsünde, Kabul Edilen ve Reddedilen kayıtlarınız, anlık 

olarak listelenecektir.



• Sistemde yapılan kontroller sonucu, ay içerisinde kazanılan hakkedişleriniz, «Raporlar» ekranımızda yer 
alacaktır.

• Bu ekranda Ecza Deposu Bazında sizlere ödenecek tutarlar ayrı ayrı gösterilmektedir.



• Sistemimizde, çoğunlukla ihtiyaç duyacağınız soruları içeren bir liste ve cevapları içerecek şekilde «Sıkça 
Sorulan Sorular (SSS)» menümüz bulunmaktadır. Bu menüyü kullanarak, genellikle bizlere sorulan 
sorularınızın yanıtlarını bulabilirsiniz.

• Bunlar dışındaki konular için, «Çağrılar» menüsünü kullanarak bizlere sorularınızı yöneltebilirsiniz.



• Sorularınız ile ilgili, «Çağrılar» menüsüne girerek «Yeni» tuşuna basınız. Açılan ekrana sorunuzu yazıp, 
«Gönder» tuşu yoluyla çağrınızı bizlere iletebilirsiniz.

• Bu ekran üzerinden, sadece sistemsel sorularınıza cevap verebilmekteyiz. Ürünler ile ilgili sorularınız için, 
ilgili firma temsilcileri ile bağlantıya geçmeniz gerekmektedir.


